Konkurs na stanowisko Managera Projektu (m/z) w ramach realizacji zadania z
Programu INTERREG VA Brandenburgia-Polska 2014-2020

Zapytanie ofertowe nr 2017/11/30/1

Zamawiajacy:

Nazwa firmy: Kostrzynsko-Stubicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.
Adres: ul. Orta Biatego 22, 66-470 Kostrzyn nad Odrg

NIP: 598-13-16-916

REGON: 210396113

E-Mail: info@kssse.pl

I. Przedmiot zamowienia: Kostrzynsko-Stubicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.
poszukuje na czas okreSlony osoby, ktéra bylaby odpowiedzialna za realizacje polsko-
niemieckiego projektu w ramach Programu Wspodtpracy INTERREG VA Brandenburgia-Polska
2014-2020, projekt ,Wspotpraca sieci instytucji wspierania gospodarki w polsko-niemieckim
obszarze gospodarczym”.

Informacje wprowadzajace

Program Wspédtpracy INTERREG VA Brandenburgia-Polska 2014-2020 (Program) zostat opracowany
wspolnie przez kraj zwigzkowy Brandenburgia i Rzeczpospolita Polskg i ma na celu ograniczanie
negatywnych skutkdw granic panstwowych na rozwoj niemiecko-polskiego pogranicza oraz integracje
ludno$ci mieszkajacej po obu stronach granicy. Program jest finansowany ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR). Udziat finansowy Unii Europejskiej w Programie wynosi ok.
100 min EUR. Dalsze informacje o Programie dostepne sg na stronie internetowej: www.interregva-

bbpl.eu.

W ramach niniejszego programu partnerzy: Investor Center Ostbrandenburg z Frankfurtu nad Odrg
(partner wiodacy), Kostrzynsko-Stubicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A., Miasto Stubice, Miasto
Eisenhuttenstadt, Starostwo Powiatowe w Stubicach, Polska Izba Cla i Logistyki, Port rzeczny
Eisenhuttenstadt, Uniwersytet Europejski Viadrina, Wyzsza Szkota Techniczna Wildau przygotowali
wspdlnie projekt o nazwie: ,Wspdtpraca sieci instytucji wspierania gospodarki w polsko-niemieckim
obszarze gospodarczym”.

Zatozenia projektu:

1. Opracowanie i ewaluacja transgranicznych modeli przyciggania inwestorow w aspekcie prawa
podatkowego (dla branzy logistycznej);

2. Analiza aktywnych podmiotéw w celu dostosowania prawnych warunkéw ramowych w branzy
logistycznej;

3. Analiza warunkéw ramowych zwigzanych z prawem podatkowym i zasadami wspierania
inwestycji w branzy logistycznej;

4. Analiza uwarunkowan funkcjonowania branzy logistycznej w obszarze przygranicznym;
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5.

6.
7.

Opracowanie transgranicznych modeli lokowania inwestycji; Transgraniczne oferty
inwestycyjne;

Opracowanie polsko-niemieckich ofert ,gotowych do wprowadzenia na rynek”;

Opracowanie zatozen do promocji wspdlnej oferty inwestycyjnej;

Zespot projektowy jest miedzynarodowy i dwujezyczny (j. niemiecki i j. polski) a w jego sktad wchodzg
przedstawiciele wszystkich partneréw.
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Szczegodty dotyczace zamdwienia:

Opis stanowiska: Manager projektu w ramach programu wspéipracy INTERREG VA
Brandenburgia-Polska 2014-2020 - Projekt ,Wspolpraca sieci instytucji wspierania
gospodarki w polsko-niemieckim obszarze gospodarczym”

Zakres zadan:

1.

Realizacja zadan w zakresie reprezentowania Kostrzyfisko-Stubickiej Specjalnej Strefy
Ekonomicznej S.A. przy realizacji Projektu ,Wspotpraca sieci instytucji wspierania gospodarki
w polsko-niemieckim obszarze gospodarczym” w ramach INTERREG VA Brandenburgia-Polska
2014-2020, w tym:

e Udziat w spotkaniach grupy roboczej;

e Przygotowywanie dokumentéw niezbednych na spotkaniach grupy;

¢ Organizowanie spotkan grupy w siedzibie spotki;

¢ Przygotowywanie prezentacji;

e Wspdtpraca z pracownikami merytorycznymi spdtki w zakresie organizacji udziatu

spotki w przedsiewzieciach zwigzanych z projektem;

Wspdtpraca z innymi instytucjami programowymi i koordynacja:
e Wspdtpraca i wspieranie partnera wiodgcego w wykonywaniu zadan zwigzanych z
realizacjg projektu;
e Wspdtpraca z panelem ekspertéw wytonionych sposrdd partneréw projektu;
e Wspdtpraca z Lubuskim Urzedem Wojewddzkim, jako kontrolerem pierwszego stopnia;

Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych realizacji projektu, w tym
przygotowywanie informacji o efektach realizacji projektu i przekazywanie ich do
zamieszczenia na stronie internetowej spotki;

Organizowanie spotkan informacyjnych, seminariow dla beneficjentéw oraz akwizycja
uczestnikdw konferencji i seminaridw organizowanych w ramach projektu;

Ttumaczenie dokumentéw zwigzanych z projektem (z jezyka niemieckiego na polski i
odwrotnie);



II1.

IV.
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Wymagania, warunki udziatu w postepowaniu:

Wymaganiem koniecznym dla zatrudnienia kandydata jest posiadanie dyplomu ukoniczenia
studidow wyzszych.
Kandydat (m/z) powinien ponadto spetnia¢ nastepujgce wymagania:

1) Udokumentowana doskonata znajomosS¢ jezyka niemieckiego, potwierdzona dyplomem
ukonczenia studiow filologii germanskiej lub stosownym certyfikatem;

2) Komunikatywna znajomosc¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie;

3) Znajomos¢ wihasciwych krajowych przepisdw prawnych, dotyczacych branzy logistyczne;j.
Preferowane beda osoby posiadajgce doswiadczenie zawodowe w pracy w spétkach
prowadzacych dziatalnos¢ logistyczng po polskiej i niemieckiej stronie;

4) Podstawowa znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z wprowadzeniem rozwigzan
innowacyjnych do gospodarki;

5) Posiadanie umiejetnosci informatycznych (Word, Excel, Power-Point). Oczekuje sie
rowniez, ze kandydaci bedg dysponowac wysoko rozwinietymi zdolnoSciami
kooperacyjnymi i komunikacyjnymi, gotowoscia do osiggania wyznaczonych celdw,
rzeczowg prezencja, umiejetnoscig pracy w zespole, umiejetnoscia negocjacji z
zagranicznymi partnerami, kompetencjami interkulturowymi, obcigzalnoscia, zdolnoscig do
podejmowania nowych wyzwan oraz dyspozycyjnoscia.

Mile widziane sa:

1) Znajomos$¢ obszaru stanowigcego zakres terytorialny projektu;
2) Dbatos¢ o rozwdj osobisty i poszerzanie wiedzy;
3) Posiadanie prawa jazdy kat. B.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji warunkéw udziatu opisanych w punktach 1-3.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zazadania dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu.

Tryb zamowienia:

Niniejsze zamdwienie jest przeprowadzane zgodnie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,
W sposOb zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania
na kazdym etapie, bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia do Wykonawcy z zapytaniem dotyczacym
dodatkowych informacji, dokumentéow lub wyjasnien.

W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajagcy moze zmodyfikowac lub uzupeic¢ tre$¢ zaproszenia do sktadania ofert. O
dokonanej zmianie poinformuje wszystkich Oferentow.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferenci nie sg uprawnieni do wystepowania do Zamawiajgcego z jakimikolwiek roszczeniami
w zwigzku z zapytaniem ofertowym i prowadzonym postepowaniem w ramach projektu, w
tym z tytutu poniesionych kosztéw i szkdd, w szczegdlnosci w przypadku uniewaznienia
postepowania przez Zamawiajgcego lub wyboru innego Oferenta.



VI.

N =

VII.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wnoszenia odwotan od decyzji Zamawiajacego
podejmowanych w trakcie prowadzonego postepowania

Termin wykonania zamdéwienia:

Planowany termin rozpoczecia realizacji zamoéwienia od 11.12.2017 r.

Planowany okres realizacji zaméwienia: od 11.12.2017 r. do 31.08.2020 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany terminu rozpoczecia, wydtuzenia
lub skrdcenia okresu zaangazowania na przedmiotowym stanowisku oraz wypowiedzenia lub
przedtuzenie umowy w czasie jej trwania, w przypadku gdy konieczno$¢ zmiany wynikac
bedzie ze skrocenia lub wydtuzenia terminu realizacji projektu.

Harmonogram realizacji zamowienia:

Czas pracy: nienormowany

Umowa bedzie obowigzywal przez okres zaangazowania w Projekcie. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do ewentualnego wydtuzenia lub skrécenia okresu zaangazowania na
przedmiotowym stanowisku oraz wypowiedzenia umowy w czasie jej trwania.

Rozliczenie umowy cywilno-prawnej bedzie nastepowato w miesiecznych ratach ustalonych
przez Strony, przy czym wyptacenie wynagrodzenia bedzie dokonywane po przedtozeniu
prawidtowego rachunku do umowy cywilno-prawnej.

Kryteria wyboru oferty:

Zamawiajacy wybierze sposrdd nadestanych w terminie, formalnie zgodnych ofert
Wykonawcdw, ktorzy potwierdzg spetnienie warunkéw udzialu w przedmiotowym
postepowaniu.

1) Biegta znajomo$¢ jezyka niemieckiego w mowie i piSmie — niezbedna do zapewnienia
efektywnej i sprawnej realizacji projektu poprzez wdrozenie wiasciwych procedur i
narzedzi kierowania projektem (w szczegdlnosci w zakresie zarzadzania strategicznego,
operacyjnego i finansowego) we wspdtpracy z partnerem niemieckim; waga 70%.

2) Drugim kryterium oceny ofert jest rozmowa kwalifikacyjna, ktdrej celem jest sprawdzenie
wiedzy zawodowej kandydata oraz jego predyspozycji do pracy na stanowisku. Ocena na
podstawie wywiadu z kandydatem. Wywiad przeprowadzony zostanie w jezyku
niemieckim. Wszyscy zaproszeni Wykonawcy odpowiada¢ bedg na ten sam zakres
tematyczny powigzany z Projektem. Waga kryterium 20%.

3) Umiejetnosci organizacyjne - koordynacja wymiany informacji oraz dziatan miedzy
partnerami; waga 5%.

4) Komunikatywnos$¢, wiasciwa prezencja i kultura osobista. Przedmiotowe cechy oceniane
bedg przez cztonkéw komisji w oparciu o dotychczasowe wieloletnie doswiadczenie
zawodowe w realizacji projektéw we wspotpracy z niemieckimi partnerami: waga 5%

Opis sposobu przyznania punktacji: Punkty zostang przyznane zgodnie z okreslonymi wagami
% dla poszczegdinych kryteriow. Maksymalna ilos¢ punktéow mozliwych do zdobycia wynosi
100.



VIII. Warunki wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

Z udziatu w postepowaniu sg wykluczeni Oferenci/Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadajg powigzania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w Spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca dla danego Programu w
wytycznych programowych,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Nie spetniajg warunkdéw udziatu w postepowaniu, umieszczonych w zapytaniu ofertowym oraz

zatacznikach, ktére sg integralng czescig zapytania ofertowego badz tez nie dotgczyli

niezbednych dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie w/w warunkow.

Nie przejda oceny formalnej oferty.

Ztozg oferte po wskazanym terminie.

Nie stawig sie na rozmowe kwalifikacyjna.
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IX. Termin oraz sposéb ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do 7.12.2017. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie/poczta/kurierem na adres: Kostrzynsko-Stubicka Specjalna Strefa
Ekonomiczna S.A., ul. Orta Biatego 22, 66-470 Kostrzyn nad Odrg, w godzinach pracy biura 8:00 —
16:00;

Decyduje data wptywu do Zamawiajgcego, otrzymanie przesyiki pocztowej;
Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej: ,Oferta do zapytania ofertowego 2017/11/30/1

Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie sie w terminie 8.12.2017 w godzinach od 12:00 do 16:00. O
godzinie przeprowadzenia rozmowy kandydaci, ktérzy zitozyli poprawne formalnie oferty
powiadomieni zostang telefonicznie w dniu 7.12.2017 po godzinie 16:00.

Minimalny okres waznosci oferty powinien wynosi¢ 30 dni.

X. Zmiany umowy:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany umowy cywilno-prawnej zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia z nastepujgcych powodow:

1. Nastgpi zmiana Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
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XI.

Spojnosci na lata 2014-2020 lub innych obowigzujgcych Wytycznych, obowigzujgca dla
zawartych uméw i wymagajgca zmiany Umowy zawartej z Wykonawca.

Nastgpi zmiana w interpretacjach Wytycznych.

Nastgpi zmiana przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, skutkujgca koniecznoscig
wprowadzenia zmian do zawartej Umowy.

Wynikng rozbieznosci i niejasnosci w Umowie, ktdrych nie bedzie mozna usungé w inny sposéb
niz poprzez zmiane postanowien Umowy, a zmiana postanowien Umowy spowoduje
jednoznaczng interpretacje postanowienn Umowy przez obie jej strony.

Nastgpi koniecznos¢ likwidacji pomytek pisarskich i rachunkowych w tresci Umowy.

Nastgpig okolicznosci, ktorych Zamawiajacy dziatajac z nalezytg starannoscig nie mogt
przewidzie¢, a zmiana postanowiert w Umowie nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy lub
w lepszy sposdb zabezpieczy cele projektu.

Zmiany terminu wykonania zamodwienia, w przypadku gdy z powoddw niezaleznych od
Wykonawcy nie bedzie mozliwe wykonanie zamdwienia w zaktadanym terminie.

Zmiany w rozliczeniu umowy cywilno-prawnej ustalonych przez Strony.

Informacja o wyborze oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego. Zamawiajacy poinformuje tez Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty osobiscie, poczta
badz kurierem.

XII.

Oferta powinna zawierac:

Oferte nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem zatgczonych wzoréw dokumentdw:

1.

2.

3.

Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniem Wykonawcy dotyczacym spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu (zat. nr 1),
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym (zat. nr

2)
cv

Niespetnienie powyzszych warunkéw skutkuje odrzuceniem oferty.

XIII.

1.

2.

Zalaczniki:

Zatacznik numer 1 -Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniem Wykonawcy dotyczacym
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik numer 2 —OsSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajgcym.



